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Nuova Versione

Dipartimento di Fisica e Scienze della Terra

E' stata realizzata una nuova versione della Web Application per la 
semplificazione della gestione e del rilascio delle chiavi del Dipartimento 
di Fisica e Scienze della Terra di Ferrara, appositamente scritta per la 
sezione di Scienze della Terra.
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Browser Compatibili

 

Il servizio è perfettamente compatibile con i seguenti Browser Web:

Siti di riferimento per il download:

✔ http://www.mozilla-europe.org/it/firefox/
✔ http://www.apple.com/it/safari/
✔ http://www.opera.com/
✔ http://www.google.com/chrome

✔ Mozilla Firefox
✔ Safari
✔ Opera
✔ Google Chrome

http://www.mozilla-europe.org/it/firefox/
http://www.apple.com/it/safari/
http://www.opera.com/
http://www.google.com/chrome
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Gestione Chiavi

Il servizio è disponibile al seguente indirizzo:

https://web.fe.infn.it/chiavi_geo

La pagina che appare consente a qualunque utente di eseguire una 
ricerca sulle stanze del Dipartimento.

E' inoltre possibile visualizzare, per ogni stanza, le chiavi e le persone che 
possiedono tali chiavi, oltre che informazioni aggiuntive quali numero 
telefonico ed e-mail di tali persone.
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Login al Sistema

Per effettuare il login è necessario inserire un Username ed una 
Password, le stesse credenziali della posta elettronica di UNIFE.

In caso di problemi, il sistema informerà l'utente relativamente all'errore 
riscontrato.
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Una volta effettuato il login, sono disponibili tre menù:

Ciascuna sezione presenta un help, visualizzabile posizionando il 
puntatore del mouse sull'icona     .

Apparirà una piccola finestra nella quale sono descritte le azioni possibili 
in quella particolare sezione, oltre ad alcuni casi di errore nei quali si può 
incorrere.

Spostando il puntatore da tale icona, la finestra si chiuderà 
automaticamente.

● Ricerca Chiavi
● Stato Personale
● Richiesta Chiavi e Badge
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Ricerca Chiavi

E' possibile eseguire una ricerca manuale selezionando blocco, piano e 
zona (se disponibile), oppure eseguire una ricerca testuale inserendo 
nella casella di testa un suggerimento relativo alla sigla della stanza.

E' possibile includere nella ricerca le chiavi speciali (ingressi), 
selezionando l'apposito check.

Cliccando sul nome di una stanza, verrà visualizzato l'elenco delle porte 
relative a tale stanza; per ciascuna di esse, sarà mostrato l'elenco delle 
persone che possiedono la chiave di tale porta.

Per annullare la ricerca corrente, cliccare sull'apposito pulsate ”Annulla 
Ricerca”.
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Ricerca Chiavi

Selezionata una stanza, per tornare alla ricerca mantenendo le opzioni 
precedentemente selezionate (blocco, piano, zona oppure ricerca 
testuale) cliccare sul pulsante ”Torna alla ricerca”.
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Stato Personale

Lo stato personale permette all'utente di avere visione delle chiavi:

E' possibile stampare le etichette per le stanze per le quali si possiede la 
chiave.

Se l'utente strutturato è garante, quindi ha eseguito richieste di chiavi per 
altri utenti, può visualizzare lo stato di tali chiavi cliccando sul pulsante 
”Vedi Responsabilità Chiavi”.

● possedute;
● in attesa di approvazione;
● in prestito;
● della casella di posta.
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Stato Personale
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Stato Personale

E' anche possibile avere visione delle proprie chiavi sulla mappa 
dell'edificio.

Selezionando il piano dal menù a tendina, saranno evidenziate le stanze 
per le quali si possiede la chiave; lampeggieranno invece gli accessi 
previsti nel badge (se la persona ne possiede uno).

A lato del piano, è presente l'elenco delle chiavi e degli accessi posseduti 
dall'utente nel piano selezionato.
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Stato Personale
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Richiesta chiavi/badge
Questo menù permette all'utente strutturato di richiedere chiavi per sè stesso, 
chiavi per altri utenti oppure richiedere badge.

Se richiede chiavi per altri utenti, allora ne diventa garante.

Ciascuna richiesta genera due tipi di e-mail:

Da questo momento la richiesta è in attesa di approvazione: verrà comunicato via 
e-mail allo strutturato che ha eseguito la richiesta se gli amministratori hanno
accettato o meno tale richiesta.

La richiesta è per singola chiave: per avere più chiavi è necessario eseguire più 
richieste.

Le richieste per ADB, Laureando ed Esterni prevedono la generazione di una 
ricevuta per la cauzione ( 5 € per la chiave e 5 € per il badge ).

● un e-mail è inviata agli amministratori del servizio, Paolo Chiarelli e 
Francesco Droghetti, che avvisa della richiesta;  

● un e-mail è inviata all'utente strutturato che ha eseguito la richiesta;
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Richiesta chiavi Strutturato

Qui lo strutturato può richiedere chiavi ad uso personale.

E' necessario selezionare il blocco per scegliere la chiave alla quale si è 
interessati; è possibile rendere specifica le ricerca selezionando anche 
piano ed ala.

Una volta identificata la chiave, si può scegliere se richiedere la singola 
chiave oppure il set di chiavi, che comprende oltre alla chiave scelta 
anche la chiave di ingresso al blocco.

Il sistema riconosce se l'utente possiede un badge: in tale caso, visualizza 
gli accessi posseduti. Se è richiesta una chiave e l'utente non ha il relativo 
accesso nel badge, automaticamente è generata anche la richiesta per 
l'assegnamento di tale accesso.
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Richiesta chiavi Strutturato
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Richiesta chiavi ADB

Qui lo strutturato può richiedere chiavi per utenti Assegnisti, Dottorandi, Borsisti e 
Co. Co. Co.

Questo elenco è preso direttamente dal server UNIFE: un utente per comparire in 
tale elenco deve richiedere un account di posta elettronica.

Uno strutturato può richiedere chiavi solo per utenti per i quali è garante: se 
seleziona un utente per il quale non è garante il sistema mostra un messaggio a 
video e blocca i menù, in quanto un utente può avere un solo garante.

Se l'utente selezionato non possiede badge è possibile richiederlo; la chiave deve 
essere scelta selezionando il blocco ed eventualmente un piano e una zona. Si 
può richiedere chiave singola o set di chiavi.

E' necessario definire la durata (in mesi) per la richiesta, da 1 a 99 mesi.
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Richiesta chiavi ADB
Se lo strutturato richiede una chiave per un utente che è stato promosso di ruolo (da 
laureando/esterno ad ADB), tale utente risulta già presente nel database del sistema, ma 
con ruolo diverso. Selezionandolo dalla lista degli utenti presi dal server INFN, il sistema 
avviserà della presenza nel database di un utente con lo stesso nome, ma con ruolo 
diverso: sarà necessario confermare l'aggiornamento (se è la stessa persona). 
La stessa finestra appare anche in caso di richiesta per un nuovo utente ADB, omonimo di 
una persona già presente nel database. In tale caso, sarà necessario inserire 
manualmente un nome/cognome differente onde evitare confusione.

In caso di ”No”:



  

Richiesta chiavi ADB

Dipartimento di Fisica e Scienze della Terra
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Richiesta chiavi Laureando
Qui lo strutturato può richiedere chiavi per utenti Laureandi.

L'elenco dei nomi comprende utenti aventi come garante lo strutturato che 
esegue la richiesta, oppure non aventi garante.

E' possibile aggiungere un nuovo utente, cliccando su ”Aggiungi Nominativo”, 
inserendo nome e cognome. Lo strutturato che inserisce un utente non ne 
diventa automaticamente garante: tale associazione è definita solamente dopo la 
prima richiesta chiavi.

Se l'utente selezionato non possiede badge è possibile richiederlo; altrimenti, 
verranno visualizzati gli accessi già posseduti.

La chiave deve essere scelta selezionando il blocco ed eventualmente un piano e 
una zona. Si può richiedere solamente la chiave singola.

E' necessario definire la durata (in mesi) per la richiesta, da 1 a 99 mesi.



  

Richiesta chiavi Laureando

Dipartimento di Fisica e Scienze della Terra
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Richiesta chiavi Esterno
Qui lo strutturato può richiedere chiavi per utenti Esterni.

Il personale esterno in visita deve presentare una lettera della sede di 
appartenenza che ne autorizza la visita, per poter ricevere le chiavi.

L'elenco dei nomi comprende utenti aventi come garante lo strutturato che 
esegue la richiesta, oppure non aventi garante.

E' possibile aggiungere un nuovo utente, cliccando su ”Aggiungi Nominativo”, 
inserendo nome e cognome. Lo strutturato che inserisce un utente non ne 
diventa automaticamente garante: tale associazione è definita solamente dopo la 
prima richiesta chiavi.

Se l'utente selezionato non possiede badge è possibile richiederlo; altrimenti, 
verranno visualizzati gli accessi già posseduti.

La chiave deve essere scelta selezionando il blocco ed eventualmente un piano e 
una zona. Si può richiedere chiave singola o set di chiavi.

E' necessario definire la durata (in mesi) per la richiesta, da 1 a 99 mesi.
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Richiesta chiavi Esterno



  

Richiesta Badge
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Qui lo strutturato può eseguire la richiesta di un badge per utenti per i 
quali è garante, oppure per sé stesso se non ne possiede uno.

Questo servizio è disponibile solo per utenti che possiedono delle chiavi: 
quando un nominativo è selezionato, automaticamente è eseguito un 
controllo sulla persona: verranno evidenziati solamente gli accessi ai piani 
relativi alle chiavi possedute.

Se una persona selezionata non possiede chiavi, il sistema avvisa con un 
messaggio, bloccando ogni azione.
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Richiesta Badge
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Domande?
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