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WEB REPORTING - guida pratica

Nuovo modulo U-Web che permette di visualizzare la disponibilita e le spese sostenute sui propri fondi.

Si accede al seguente link https://unife.u-web.cineca.it/ con le proprie credenziali di posta.

Una volta effettuato I'accesso la schermata iniziale si presenta in questo modo:
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Figura 1: Schermata iniziale

In questa schermata iniziale vengono visualizzati tutti i fondi di cui si risulta responsabili ordinati casualmente.
Per ogni progetto viene visualizzato Codice, Nome, Stato, Codice Tipo, Data Inizio e Fine Validita e Data
Proroga. E possibile ordinare ogni colonna premendo sull'intestazione.

E presente un campo di ricerca globale che permette di impostare un filtro di ricerca su tutti i campi con la
parola/numero inserito.

Per ciascun progetto, nella colonna ‘Disponibile Coan’ viene visualizzata la disponibilita IN TEMPO REALE.


https://unife.u-web.cineca.it/
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Da questa schermata e possibile produrre anche dei report in formato Excel:

1) REPORT SINTETICO (pulsante in alto a sx — freccia gialla Figura 1): verra scaricato un file Excel che
contiene un elenco di tutti i progetti attivi con importo > di 0.
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Figura 2: Report sintetico

Questo report non & aggiornato in tempo reale ma circa ogni 12 ore (vedrete il dettaglio di
aggiornamento in alto). Verranno visualizzati solamente i progetti con un disponibile maggiore di zero.

Troverete nelle colonne L,M,N contestualmente il budget iniziale del progetto, il budget utilizzato
nell’anno in corso, e il disponibile.
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2) REPORT ANALITICO PROGETTO (pulsante scarica vicino a ciascun progetto — freccia verde Figura 1): file
Excel in cui verranno visualizzati due fogli: il ‘Dettaglio costi pluriennio’, in cui troverete I'elenco delle
spese sostenute e il ‘dettaglio ricavi pluriennio’, in cui saranno elencati gli incassi sul progetto.
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Report Gestione Econoimica del Progetto

Dati aggionati al: 2022-11-07 19:00:52.0

Atiributi progetto selezionato

REGISTRAZIONI COSTI

g U U
22 - Partecipare alla “Tth SPIZZO Federico

Missioni nazionali per
ricerca
Missioni nazionali per

Missione

Missione Ever N 156,96 156,96
Ever o ds ricerca
Spedizione UE (Spagna-LDV Servizi postali & di
Fattura Acquisto 262/PAIZ2 1310712022 Socisec srl 1568 15,68
. 7517843373) spedizione
TOTALI 811,39 811,39

Figura 3: report analitico progetto

| due fogli sono speculari e indicheranno per ogni costo/ricavo:

Il tipo documento

- Numero di documento di riferimento

- Ladata del documento di riferimento

- Ladescrizione del documento

- Ladescrizione del soggetto

- La descrizione della voce COAN (ovvero la voce di contabilita analitica di riferimento)

- L’ammontare delle scritture

Il totale pagato

Anche questo report é aggiornato ogni 12 ore, pertanto non & in tempo reale.
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IMPORTANTE: per le rendicontazioni &€ SEMPRE necessario rivolgersi comunque alla Segreteria
amministrativa. C’'eé la possibilita di rendere visibili i progetti anche ai vostri collaboratori, sara necessario
fare richiesta con indicazione dei nominativi e dei progetti da visualizzare direttamente alla Segreteria.

Per qualsiasi dubbio potete contattare Patrizia Fordiani e/o Chiara Zagato.



